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УТВЕРЖДАЮ

Председатель Контрольно-счетной палаты
_________________В.П. Семкин
«____»____________ ___2017года
Контрольно-счетная палата
 Рогнединского района 
                                                                  НОМЕНКЛАТУРА  ДЕЛ
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Количество единиц хранения
	Срок хранения и 
№ статей по перечню
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5

	01 - РУКОВОДСТВО

	01-01
	Положение о Контрольно-счетной палате Рогнединского  района
	
	     Пост., ст. 1-а
	Решение Рогнединского районного Совета народных депутатов № 4-350
от 31.01.2014 года

	01-02
	Регламент
	
	      Пост., ст. 27-а
	Хранится в приказах 

	01-03
	Годовой план
	
	 Пост., ст. 285-а
	

	01-04
	Годовой отчет
	
	 Пост., ст. 464-б
	

	02

02



	02-01
	Копии документов (исковых заявлений, доверенностей, актов, справок, протоколов, определений, постановлений и др.) представляемых в правоохранительные и судебные органы
	
	      5 лет, ст. 189
	

	02-02
	Законы, указы, постановления, распоряжения Президента РФ, законодательных, исполнительных органов государственной власти, судебных органов РФ, субъектов РФ.
	
	       ДМН, ст.1-б
	Относящиеся к деятельности КСП - постоянно

	02-03
	Соглашения о сотрудничестве с правоохранительными органами, органами финансового контроля и др.
	
	       Пост., ст.492
	

	03



	03-01
	Номенклатура дел
	
	Пост., ст.200-а
	

	03-02
	Дело фонда (историческая справка, описи дел, положения об архиве и экспертной комиссии, протоколы заседания экспертной комиссии)
	
	Пост., ст.246
	В государственные, муниципальные архивы передаются при ликвидации организации

	03-03
	Переписка по основным вопросам деятельности с организациями и гражданами
	
	   5 лет ЭПК, ст.32,35
	

	03-04
	Обращения граждан (заявления, жалобы и др.) содержащие сведения о серьезных недостатках и злоупотреблениях
	
	Пост, ст. 183-а
	Обращения, по которым проводятся проверки, помещаются в дело 04-02

	03-05
	Обращения граждан (заявления, жалобы и др.) личного, второстепенного характера
	
	5 лет, ст. 183-б,в
	

	03-11
	Приказы председателя 
	
	Пост., ст.19-а
	

	03-17
	Журнал регистрации приказов 
	
	Пост., ст.258-а
	Хранятся в организации. Подлежат приему в государственный архив, если могут быть использованы в качестве научно-справочного аппарата

	03-22
	Личные дела руководителей
	
	Пост., ст. 656-а
	

	03-23
	Личные дела сотрудников
	
	75 лет ЭПК, ст. 656-б
	

	03-24
	Книга учета трудовых книжек и вкладышей к ним
	
	75 лет, ст.695-в
	

	03-25
	Должностные регламенты сотрудников
	
	Пост., ст. 80-а
	

	Бухгалтерия

	03-30
	Учредительные документы (постановления на учет в налоговом органе, в Пенсионном Фонде, ТФОМС, ФСС; ИНН, ОГРН и др.)
	
	Пост., ст. 381
	

	03-31
	Бюджетные сметы
	
	Пост., ст.309-а
	

	03-32
	Годовой отчет об исполнении бюджета
	
	Пост., ст. 351-б
	

	03-33
	Квартальные отчеты об исполнении бюджета
	
	5 лет, ст.351-в
	

	03-34
	Месячные отчеты об исполнении бюджета
	
	1 год, ст.351-г
	

	03-35
	Штатное расписание
	
	Пост., ст.71-а
	

	03-36
	Акты проверок контрольными органами
	
	5 лет, ст. 402
	При условии проведения проверки (ревизии)

	03-37
	Главная книга
	
	5 лет, ст. 361
	При условии проведения проверки (ревизии)

	03-38
	Первичные документы и приложения к ним, зафиксировавшие факт совершения хозяйственной операции и явившиеся основанием для бухгалтерских записей (документы кассового и мемориального порядка)
	
	5 лет, ст. 362
	При условии проведения проверки (ревизии)

	03-39
	Карточки-справки сотрудников (форма №417)
	
	75 лет ЭПК, ст. 413
	

	03-40
	Оборотные ведомости по балансовым счетам
	
	5 лет, ст.361
	При условии проведения проверки (ревизии)

	03-41
	Кассовые книги 
	
	5 лет, ст. 362
	При условии проведения проверки (ревизии)

	03-42
	Исполнительные листы
	
	ДМН, ст.416
	Не менее 5 лет

	03-43
	Больничные листы
	
	5 лет, ст.896
	

	03-44
	Хозяйственные договоры с организациями и частными лицами на выполнение работ, оказание услуг и акты выполненных работ
	
	5 лет ЭПК, ст. 456-а
	После истечения срока действия  договора, соглашения

	03-45
	Документы (протоколы, акты, заключения и др.) по переоценке основных фондов
	
	Пост., ст. 429
	

	03-46
	Переписка с финансовыми органами по бухгалтерскому учету и отчетности
	
	5 лет, ст. 359
	

	03-47
	Сведения о суммах доходов, выплаченных гражданам в Контрольно-счетной палате Рогнединского района (расчетно-платежные ведомости)
	
	5 лет, ст. 412
	При отсутствии лицевых счетов-75лет

	03-48
	Документы (заявления, списки, переписка и др.) по приходу и расходу путевок на санаторно-курортное лечение
	
	3 года, ст.913
	

	03-49
	Журнал учета выданных доверенностей
	
	5 лет, ст.459-т
	При условии проведения проверки (ревизии)

	03-50
	Реестр регистрации договоров, соглашений
	
	5лет, ст.459-г
	После окончания срока действия договора, контракта, соглашения

	03-51
	Индивидуальные сведения о трудовом стаже, заработной плате, совокупном доходе, зачисленных страховых взносах, имуществе работников
	
	75 лет, ст. 148
	Перечень документов Министерства финансов РФ, Москва, 2003 г.

	03-52
	Кассовые планы
	
	1 год, 349-в
	

	03-53
	Государственные контракты на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг
	
	5 лет, ЭПК, ст. 272
	По крупным поставкам и наиболее важным работам, услугам – пост.

	03-54
	Документы к сертификатам ключа подписи (сертификаты ключа подписи, документы о создании ЭЦП и др.)
	
	Пост., ст. 232 233,242
	

	03-55
	Реестры сертификатов ключей подписи удостоверяющего центра
	
	Пост., ст.235
	

	03-56
	Документы о внедрении современных информационных технологий
	
	5 лет, ЭПК, ст. 212
	

	
	
	
	
	

	04 - инспектор
	
	
	

	04-01

	Законы, постановления, распоряжения администрации  Рогнединского района, Рогнединского 

районного Совета народных депутатов. Копии
	
	Пост., ст.1-6
	

	04-02
	Акты проверок по результатам контрольных мероприятий и документы к ним (приказ о проведении проверки, удостоверение на право проведения проверки, программа проведения проверки, отчеты, справки, заключения и др.)
	
	Пост., 173-а
	

	04-03
	Копии документов, послужившие основанием для составления акта контрольного мероприятия
	
	              ДМН
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


