.РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
БРЯНСКАЯ  ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ РОГНЕДИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.03.2015  № 87 
п.Рогнедино
Об утверждении административного

регламента исполнения муниципальной 

функции «Осуществление муниципального 

жилищного контроля на территории 

Рогнединского района»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом  Рогнединского района,  в целях организации и осуществления муниципального жилищного контроля  на территории Рогнединского района
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент  исполнения муниципальной функции «Осуществление  муниципального жилищного контроля  на территории   Рогнединского района» (Приложение 1).
            2.Настоящее постановление разместить на официальном сайте в сети интернет www.rognedino.ru
            3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Артемова С.Е. первого заместителя главы администрации Рогнединского района.
Глава администрации района                                                   А.И.Дороденков
Приложение 1

УТВЕРЖДЕН                                                                                                                             постановлением администрации                                                                                         Рогнединского района                                                                                                                            от 11.03 2015 № 87
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции 

«Осуществление муниципального жилищного контроля 

на территории Рогнединского района»
1. Общие положения
1.1.Настоящий административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля   на территории  Рогнединского района» (далее – административный регламент) устанавливает:

   -порядок организации и  проведения на территории Рогнединского района проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными и областными законами  в сфере жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами (далее - муниципальный контроль);

-формы осуществления муниципального жилищного контроля;

-сроки и последовательность действий (административных процедур) при проведении проверок комиссией по муниципальному жилищному контролю;

   -механизм взаимодействия комиссии, уполномоченной на осуществление муниципального жилищного контроля  с уполномоченными органами исполнительной власти  Брянской области, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор; 

-права, обязанности и ответственность комиссии, уполномоченной на осуществление муниципального контроля, его должностных лиц при проведении проверок, а также юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при проведении мероприятий по муниципальному контролю.
   1.2. Под муниципальным жилищным контролем понимается деятельность комиссии, уполномоченной на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Брянской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами. 

            Объектом муниципального жилищного контроля является муниципальный жилищный фонд.

1.3.Целями муниципального контроля являются:

-обеспечение безопасных и комфортных условий проживания граждан в муниципальном жилищном фонде;

-повышения эффективности использования и содержания жилищного фонда;

-обеспечение сохранности муниципального жилищного фонда;

-предупреждение процесса старения и разрушения муниципального жилищного фонда.

-предупреждение, выявление и пресечение нарушений законодательства в сфере использования и сохранности муниципального жилищного фонда, соответствия жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

-соблюдение законодательства, требований по использованию и сохранности муниципального жилищного фонда, соответствию жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими свою деятельность на территории  Рогнединского района (далее по тексту - район).

1.4.Под проверкой в настоящем административном регламенте понимается совокупность проводимых комиссией по муниципальному жилищному контролю в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых ими деятельности или действий (бездействия), производимых и реализуемых ими товаров (выполняемых работ, предоставляемых услуг) обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами.

1.5.Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

Конституция Российской Федерации; 

Жилищный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 26.12.2008 г. №  294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"; 

         Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
         Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
          постановление Брянской области от 06.09.2010 г. № 917 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;
         Устав Рогнединского района;

         иные нормативные правовые акты;

         настоящий административный регламент.
1.6.Внесение изменений и дополнений в настоящий административный регламент осуществляется в случае изменения законодательства Российской Федерации, Брянской области, нормативных правовых актов Рогнединского района, регулирующих исполнение муниципальной функции.
1.7.Наименование муниципальной функции:
          «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Рогнединского района» (далее – муниципальная функция).
1.8. Наименование органа, осуществляющего муниципальную функцию.

1.8.1.Органом, уполномоченным на осуществление муниципального жилищного контроля на территории района, в том числе на организацию и проведение проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Брянской области является комиссия по муниципальному жилищному контролю при администрации Рогнединского района (далее - комиссия).  

       1.8.2.Руководителем  комиссии муниципального  жилищного контроля на территории района является первый заместитель главы администрации Рогнединского района. 

       1.8.3.Полномочия по проведению проверок возложена на комиссию по муниципальному жилищному контролю, созданную при администрации Рогнединского района (далее – комиссия).

       1.8.4.Муниципальная функция осуществляется бесплатно.

1.9. Предмет муниципального жилищного контроля.

1.9.1.Предметом муниципального жилищного контроля является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законодательством Брянской области в  сфере жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами Рогнединского района (далее – обязательные требования).
           1.9.2.Исполнение муниципальной функции осуществляется в форме плановых проверок, проводимых в соответствии с планами, утверждаемыми распоряжением главы администрации, а также внеплановых проверок с соблюдением прав и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан.

Как плановые, так и внеплановые проверки могут осуществляться в форме документарных и (или) выездных проверок.

Документарная проверка проводится по месту нахождения уполномоченного органа и включает в себя рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении уполномоченного органа. При этом уполномоченный орган вправе направить в адрес проверяемого лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы.

Выездная проверка проводится по месту расположения используемых проверяемым лицом объектов муниципальной собственности и включает в себя проверку сведений, содержащихся в документах проверяемого лица.
1.10. Права и обязанности комиссии при осуществлении муниципального жилищного контроля.

1.10.1. Комиссия   при проведении проверок вправе:

-осуществлять муниципальный жилищный контроль на территории района в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке, установленном настоящим административным регламентом;

-запрашивать в соответствии со своей компетенцией и получать от  территориальных органов, органов исполнительной власти Брянской области, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального контроля сведения и материалы, а также сведения о лицах, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

 -посещать при предъявлении распоряжения о проведении проверки  организации и объекты, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде, в целях осуществления муниципального контроля;

-обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами района;

-составлять по результатам проверок акты о соблюдении обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами района (далее - Акт) с обязательным ознакомлением с ними собственников, владельцев, пользователей, арендаторов  организаций.
-направлять в соответствующие органы материалы о признаках нарушений  обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами района, для решения вопроса о привлечении виновных лиц к административной ответственности.

1.11.Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.

1.11.1.Права руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя при проведении проверки:

            -непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

            -получать от органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законодательством;

           -знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

           -обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.12.Обязанности руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя при проведении проверки:

-при проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами района;

-предоставлять по требованию специалиста по муниципальному жилищному контролю документы, информацию, относящиеся к объекту  и предмету проведения проверки.

1.13. Результат исполнения  муниципальной функции

           1.13.1.Результатом исполнения муниципальной функции является:

           -составление Акта проверки соблюдения жилищного законодательства (далее – Акта проверки);

           -составление Акта проверки выполнения ранее выданного предписания;

           -выдача предписания об устранении нарушений законодательства в области жилищных отношений (далее – предписания);

           -направление материалов по фактам выявленных нарушений жилищного законодательства в иные уполномоченные органы для рассмотрения по существу и принятия установленных законодательством мер.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции.
  2.1.Информация о порядке исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального жилищного контроля предоставляется непосредственно в администрации.
  2.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты администрации Рогнединского района:

 почтовый адрес: 242770, Брянская обл., п.Рогнедино, ул.Ленина, д.29;

 телефоны:     
 приемная – 8 (48331) 2-13-53; 
 специалист администрации, предоставляющий услугу - 8(48331) 2-11-82 (тел./факс). 

электронный адрес: аdmrogn@mail.ru
2.3. График работы администрации:

понедельник - четверг: 8.30 - 17.45 час.; 

пятница: 8.30 - 16.30 час.;

перерыв: 13.00 - 14.00 час.;

суббота, воскресенье: выходные дни. 

         В предпраздничные дни продолжительность рабочего  времени  сокращается на 1 час.

         2.4. Информация о процедуре исполнения муниципальной функции размещается:

         в сети Интернет.

2.5.При рассмотрении обращений (устных, письменных) граждан (юридических лиц) комиссия обязана:

обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;

запрашивать в пределах своей компетенции необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов граждан и государства;

дать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

уведомить гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией;

соблюдать правила делового этикета;

проявлять корректность в отношении граждан;

не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей.
2.6. Ответ на письменные обращения направляется по почте в адрес заявителя или вручается заявителю под расписку о получении в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения, если не установлен более короткий контрольный срок исполнения письменного обращения.

         2.6.1.Рассмотрение обращений граждан по предотвращению возможных аварий и иных чрезвычайных ситуаций производится безотлагательно.

2.6.2. В случае, если обращение написано на иностранном языке или точечно-рельефным шрифтом слепых, срок рассмотрения обращения увеличивается на время, необходимое для перевода.

2.7. Требования к местам исполнения  муниципальной функции.
2.7.1. Выдача документов, консультирование осуществляются в помещении администрации непосредственно в кабинете исполнителя  муниципальной функции.

2.7.2. Места для информирования заявителей оборудуются столами, стульями, местами для письма и раскладки документов и обеспечиваются образцами заполнения документов. 
2.8.Порядок информирования и консультирования по исполнению 
муниципальной функции.
2.8.1. Информирование и консультации по процедуре исполнения муниципальной функции проводят специалисты администрации:
при личном (устном) обращении;

по телефонам: 8 (4831) 2-11-82, 2-12-06;

по письменным обращениям;
по телефону;

по электронной почте.

2.8.2. Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование (консультацию), должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

         2.8.3. Письменные обращения, поступившие в комиссию по муниципальному жилищному контролю, рассматриваются в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента получения обращения.

        В исключительных случаях, а также в случае необходимости запроса дополнительных информации и документов  глава администрации может продлить срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 календарных дней, о чем обратившееся лицо уведомляется в течение 15 календарных дней с момента получения обращения.

        2.8.4. При информировании (консультировании) по вопросам жилищного законодательства по телефону должностное лицо администрации, участвующее в исполнении  муниципальной функции, сняв трубку, подробно, в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

        Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в которое поступил звонок, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

        При невозможности должностного лица, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

         2.8.5. При консультировании по электронной почте (при ее наличии) ответ направляется на электронный адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления обращения.

         2.8.6. Информация по вопросам  исполнения муниципальной функции предоставляется бесплатно.

2.8.7. При информировании (консультировании) заинтересованных лиц должностные лица администрации, участвующие в исполнении  муниципальной функции, осуществляющие прием и консультирование, дают ответ корректно, по существу, квалифицированно, в пределах своей компетенции.

2.8.8. Если сотрудник не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить обратившемуся один из трех вариантов дальнейших действий:

изложить суть обращения в письменной форме;

назначить другое удобное для обратившегося лица время консультации;      

дать консультацию в двухдневный срок по указанному обратившимся лицом контактному телефону.
2.9. Обращение не рассматривается по существу, если: 

         в письменном обращении гражданина или юридического лица содержится вопрос, по которому ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный или муниципальный орган или одному и тому же должностному лицу;

        по вопросам, содержащимся в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение; 

        в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

        в обращении не указаны фамилия обратившегося и почтовый адрес для ответа;

        от гражданина или юридического лица поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения;

        текст письменного обращения не поддается прочтению;

        ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

        2.10. Об отказе в рассмотрении обращения по существу письменно сообщается обратившемуся гражданину или юридическому лицу.

.

2.11. Срок исполнения муниципальной функции.

        2.11.1.Исполнение муниципальной функции по каждой из форм проверок (плановой и внеплановой (документарной и выездной) проверок осуществляется в срок, не превышающий двадцати рабочих дней.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

        3.1.Описание последовательности действий при исполнении муниципальной функции.

        -планирование проведения проверок;

        -издание распоряжения о проведении проверки;

        -проведение проверки;

        -оформление результатов проверки;

        -меры, принимаемые комиссией, уполномоченной на исполнение муниципальной функции проведения проверки в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

         Блок-схемы исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Рогнединского района»  представлены в Приложениях  № 1 и № 2 к настоящему административному регламенту).

         3.1.1.  Планирование проведения проверки

         Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых администрацией в соответствии с ее полномочиями ежегодных планов  не чаще, чем один раз в три года.

         В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

         -наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

        -цель и основание проведения каждой плановой проверки;

        -дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

        -наименование администрации, осуществляющей конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки администрацией совместно с другими уполномоченными органами указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

        -утвержденный главой администрации ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения в сети «Интернет» либо иным доступным способом.

        Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

        -государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

        -окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

        -начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в  соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

         3.1.2.Подготовка ежегодного плана проведения плановых проверок, его представление в  прокуратуру района и согласование, осуществляется в соответствии с порядком и по форме,  представленной в Приложении № 3 к настоящему административному  регламенту.

         В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в  прокуратуру Рогнединского  района.

        Администрация рассматривает предложения прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в прокуратуру  района в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодные планы проведения плановых проверок.

        3.2. Издание распоряжения о проведении проверки

        3.2.1.Проверка проводится на основании распоряжения главы  администрации (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту). Проверка может проводиться только  лицами, которые указаны в распоряжении главы  администрации.

3.2.2. В распоряжении, указываются:

-наименование администрации;

-фамилии, имена, отчества, должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки (далее – должностные лица), а также привлекаемых к проведению проверки экспертов;

-наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

-цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

-правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования, установленные муниципальными правовыми актами;

-сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

-перечень административных регламентов проведения мероприятий муниципального контроля;


-перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

- даты начала и окончания проведения проверки.

3.2.3.Заверенные печатью копии распоряжения вручаются под роспись должностным лицам, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением распоряжения.  

3.3. Проведение внеплановой проверки

(данный порядок распространяется на проведение документарной и выездной проверки)

3.3.1.Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний администрации, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

3.3.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1)истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2)поступление в администрацию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а)возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б)требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в прокуратуру материалам и обращениям;

3.3.3.Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном федеральным законодательством и настоящим административным регламентом.

3.3.4.Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте «а» и «б» части 2 пункта 3.3.2. настоящего административного регламента, администрацией после согласования с  прокуратурой района по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.3.5.Форма заявления о согласовании администрации с прокуратурой района проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя приведена в Приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

3.3.6.В день подписания распоряжения главы администрации о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения,  администрация представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в прокуратуру по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

3.3.7.Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде,  а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений требований, установленных законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами администрации, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер администрация вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением  прокуратуры  района о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных федеральным законодательством в прокуратуру района  в течение двадцати четырех часов.

3.3.8.О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания, проведения которой установлены федеральным законодательством и указаны в настоящем административном регламенте, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией  не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.3.9.Уведомление администрацией юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется в случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера.

3.3.10.В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации администрация обязана уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

3.3.11.В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации требований, установленных муниципальными правовыми актами, уполномоченные лица при проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки.

3.4. Проведение документарной проверки

(плановая и внеплановая)

3.4.1.Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими требований, установленных муниципальными правовыми актами района, исполнением предписаний и постановлений администрации.

3..2.Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном Федеральным законодательством и настоящим административным регламентом, и проводится по месту нахождения администрации.

3.3.3.В процессе проведения документарной проверки  должностные лица  в первую очередь рассматривают документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном федеральным законодательством, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах, осуществленных в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

3.3.4.В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации, вызывает обоснованные сомнения,  либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований, установленных муниципальными правовыми актами, администрация направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения главы администрации о проведении документарной проверки.

3.3.5.Должностные лица осуществляют контроль за поступлением в течение  десяти рабочих дней со дня получения данного запроса юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в администрацию указанных в мотивированном запросе документов.

3.3.6.Должностные лица проверяют, чтобы поступившие и указанные в запросе документы были представлены в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица или данные документы  были представлены в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

3.3.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в администрацию, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.3.8.В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах,  либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.3.9.Должностные лица запрашивают предоставление юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, установленных федеральным законодательством, сведений, материалов, подтверждающих достоверность ранее представленных документов.

3.3.10.Должностные лица, которые проводят документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений администрация установит признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами поселения, должностные лица органа муниципального контроля вправе проводить выездную проверку.

3.3.11.При проведении документарной проверки администрация не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены администрацией от иных органов муниципального контроля.

3.4. Проведение выездной проверки

(плановая и внеплановая)

3.4.1.Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.4.2.Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.4.3.Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

-удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

-оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.4.4.Выездная проверка начинается с предъявления  распоряжения главы администрации о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц (лица), а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю,  привлекаемых к выездной проверке, со сроками и  с условиями ее проведения.

3.4.5.Администрация привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка.
3.5. Оформление результатов исполнения муниципальной функции

3.5.1.По результатам исполнения муниципальной функции должностные лица составляют акт проверки по установленной форме (Приложение № 6 к настоящему административному регламенту) в двух экземплярах.

            3.5.2.В акте проверки указывается:

            - дата, время и место составления акта проверки;

            - наименование администрации (указывается наименование);

            - дата и номер распоряжения (приказа) руководителя администрации;

            - фамилии, имена, отчества должностных лиц;

            -наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

            -дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

            -сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

            -сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

            -подписи должностных лиц.

3.5.3.К акту проверки прилагаются протоколы обследования объектов, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение требований, установленных законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми района, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.5.4.Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

3.5.5.В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального жилищного контроля.

3.5.6.В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с прокуратурой района, копия акта проверки направляется в  прокуратуру, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.5.7.Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.5.8.Должностные лица проверяют наличие у юридического лица, индивидуального предпринимателя наличие журнала учета проверок, оформленного по  форме  (Приложение № 7 к административному регламенту), который должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.5.9.В журнале учета проверок должностными лицами, уполномоченными на исполнение муниципальной функции проведения проверки,  осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании администрации,  датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводящих проверку, их подписи.

3.5.10.При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки должностными лицами делается соответствующая запись.

3.6. Меры, принимаемые должностными лицами администрации в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки

3.6.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований, установленных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, должностные лица обязаны:

            -выдать предписание (Приложение № 8 к административному регламенту) юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении необходимых мероприятий;

             -принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждении,  а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3.6.2.В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, администрация обязана незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1.Порядок осуществления контроля за своевременным исполнением муниципальной функции устанавливается первым заместителем главы администрации.

4.2.Должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, что закрепляется в их должностных инструкциях.

   4.3.Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации, решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной функции, в судебном порядке.
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к административному регламенту
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«Осуществление муниципального  жилищного

контроля на территории  Рогнединского района»

                                                                       _____________________________________________
                                                                                      (наименование органа муниципального  жилищного контроля)

 «СОГЛАСОВАНО»

 ____________________________________

                                                                              (должность, фамилия, имя, отчество 

                                                                                                  руководителя органа муниципального контроля)

____________________________________

                                                                                                                (подпись)

____________________________________

                                                                                              (дата)








(МП)

______________________

                                                                                                                       (место составления плана) 


_____________________

                                                                                                                                                              (дата)

ПЛАН

проведения проверки

комиссией по муниципальному  жилищному контролю при администрации Рогнединского района
	Наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя
	Адрес (место нахождение) юридического лица, индивидуального предпринимателя  
	Цель и основание проведения плановой проверки
	Дата и сроки проведения каждой плановой проверки
	Дата  проведения предыдущей проверки
	Наименование органа государственного контроля (надзора) осуществляющего совместную проверку с органом муниципального контроля



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Отметка о направлении для согласования в  прокуратуру района
Исх. № ________ от «____» _____________ 20__ г.

Ответственный (исполнитель) ______________________________________________ 

                                                                          (Фамилия, Имя, Отчество)

Отметка о размещении для ознакомления заинтересованных лиц на следующих информационных носителях: ____________________________________________________

 «____» _____________ 20__ г.

Ответственный (исполнитель) ______________________________________________ 
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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
БРЯНСКАЯ  ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ РОГНЕДИНСКОГО РАЙОНА
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от «____» _______20____ г.                                                                                             № ______ 
п.Рогнедино
О проведении __________________( плановой/внеплановой, 

документарной/выездной) юридического лица/

индивидуального предпринимателя/физического лица 

проверки соблюдения жилищного законодательства  

           На основании административного регламента исполнения муниципальной функции  «Осуществление муниципального  жилищного контроля на территории Рогнединского района», утвержденного постановлением администрации  от 11.03.2015   №  87:       

          1.Провести проверку соблюдения жилищного законодательства в отношении __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица)

          2.Назначить лицами, уполномоченными на проведение проверки  ______________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.        

          Настоящая проверка проводится с целью ________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

(при установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки: ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

ссылка на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы  муниципального жилищного контроля;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если  такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение).

            Задачами настоящей проверки являются:  ______________________________________

_________________________________________________________________________________

          4. Предметом настоящей плановой проверки является _____________________________ _________________________________________________________________________________ (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям; 

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля; 

проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по обеспечению безопасности государства, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

            5.  Срок проведения проверки _______________________________________________.

К проверке приступить «__» ______ 201_г.

Проверку окончить не позднее «__» ______ 201_г.

            6.Правовые основания проведения проверки____________________________________ _________________________________________________________________________________

            7.  При проведении проверки провести следующие мероприятия:

1)

2)

3)

             8. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля (с указанием наименований, номеров и дат их принятия) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

              9. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом необходимо для достижения целей и задач проведения проверки.

             10.  Контроль за исполнением настоящего распоряжения  возложить на первого заместителя главы администрации.
Глава администрации района             подпись                     Фамилия, имя, отчество

ОБРАЗЕЦ                                                                                                                  Приложение № 5

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

 «Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории 

Рогнединского района»                                                                                                

                  В прокуратуру  Рогнединского района  Брянской области

от администрации  Рогнединского района 

Юридический адрес:  Брянская область,  
п.Рогнедино, ул.Ленина, д.29 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органа муниципального жилищного контроля Рогнединского района      с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки

юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица

       1. В соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»  просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: _______________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

       2. Основание проведения проверки: ______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

3. Дата начала проведения проверки:

    «__» ______________ 20__ года.

4. Время начала проведения проверки:

    «__» ______________ 20__ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения:     ____________________________________________________________________

                            ____________________________________________________________________

                            ____________________________________________________________________

                            ____________________________________________________________________

                            ____________________________________________________________________
 (копия распоряжения органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
Глава администрации района      _______________                         _______________________                                                                                                                                      

                                                                  (подпись)

  
               (имя, отчество, фамилия)

«__» __________ 20____ года                          

ОБРАЗЕЦ                                                                                                                 Приложение  № 6

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

 «Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории 

Рогнединского района»                                                                                                

Акт проверки
комиссии по муниципальному жилищному контролю 

при администрации  Рогнединского района
№ __________
"____" _____________ 20____ г.                                                       по адресу:       

                                                                                                              _____________________
                                                                                                                                      (место проведения проверки)

          На основании: распоряжения администрации района о проведении проверки________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
была проведена проверка в отношении: ______________________________________________ ________________________________________________________________________________.

(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество физического лица)

Продолжительность проверки: _____________________________________________________.              

                                                                                                  (дней/часов)

          Акт составлен комиссией муниципального жилищного контроля администрации  Рогнединского района.

          С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен:

          (заполняется при проведении выездной проверки)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

           Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: _________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________.

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо (а), проводившее проверку: ___________________________________________________
_________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества  (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

 При проведении проверки присутствовали: ______________________________________
_________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

          В ходе проведения проверки:

          -выявлены   нарушения   обязательных   требований   или   требований, установленных  муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием положений (нормативных) правовых актов): _________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________;

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

           -выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся  в  уведомлении начале осуществления отдельных  видов  предпринимательской  деятельности, обязательным требованиям  (с  указанием  положений (нормативных) правовых актов): ________________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;                     

           -нарушений не выявлено. 

           Запись  в   Журнал учета  проверок  юридического  лица,   индивидуального предпринимателя, физического лица, проводимых комиссией муниципального жилищного  контроля, внесена  (заполняется  при проведении выездной проверки):

______________________  
          ____________________________________________________
      (подпись проверяющего)                               (подпись уполномоченного представителя юридического лица,    

                                                                                индивидуального предпринимателя, его представителя) 

       
Журнал    учета    проверок    юридического    лица, индивидуального предпринимателя, физического лица,   проводимых    комиссией муниципального жилищного контроля отсутствует    (заполняется при проведении выездной проверки):

_____________________                    __________________________________________________

(подпись проверяющего)                                         (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 

                                                                                           индивидуального предпринимателя, его представителя)

             Прилагаемые документы: ___________________________________________________.

             Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________ ________________________________________________________________________________.

             С   актом  проверки   ознакомлен(а), копию  акта  со  всеми  приложениями

получил(а): _________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

 "____" __________ 20___ г                                                        _________________________

                                                         




                    (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:____________________________________
________________________________________________________________________________
                  (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

ОБРАЗЕЦ                                                                                                                Приложение   № 7

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

 «Осуществление муниципального

жилищного контроля на территории 

Рогнединского района»                                                                                                

ЖУРНАЛ

регистрации актов проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых комиссией муниципального жилищного контроля администрации Рогнединского района
____________________________

        (дата начала ведения журнала)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

         (наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя, физического лица)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

        (адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

       (государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства)

       Ответственное  лицо: _________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
        (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
        (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется),  руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

        Подпись: ____________________________________________

 М.П.

Сведения о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):
в отношении плановой проверки:

- со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;

в отношении внеплановой выездной проверки:

- с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность
должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	


ОБРАЗЕЦ                                                                                                                 Приложение  № 8

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

 «Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории 

Рогнединского района»                                                                                                

ПРЕДПИСАНИЕ № ____

об устранении нарушений законодательства

"__" ____________ 20__ г.                                                            _________________________

                                                                                                                   (место составления)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

              (полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	№  
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)

	1
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


           Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении пунктов настоящего предписания в адрес органа муниципального жилищного контроля  не  позднее чем через 7 дней  по  истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

______________________________                                                    ______________________

      (наименование должностного лица)                        (подпись)                                фамилия, имя, отчество

М.П.

Предписание получено:

______________________________________________                             _________________

                   (должность, фамилия, имя, отчество )                                                                          (подпись) 

________________

          (дата)

          Ежегодный план


      проведения плановых проверок





         Документарная             


             проверка





       Выездная проверка





Распоряжение


о проведении проверки по муниципальному жилищному контролю и надзору








     По результатам проверки


                 составляется:





         Проведение документарной


          и (или) выездной проверки


 


проверки





                Акт проверки





     Внеплановая проверка





        Документарная           


              проверка





       Выездная проверка





Распоряжение


о проведении проверки по муниципальному жилищному контролю 





           Заявление о согласовании  


               проведения проверки


внеплановой выездной проверки





Проведение внеплановой документарной проверки





       Решение прокурора





        О согласовании  


           проведения


           внеплановой


     выездной проверки





         Об отказе 


     в согласовании


        проведения    


       внеплановой выездной проверки





              Проведение      


              внеплановой


         выездной проверки





      По результатам             


           проверки


        составляется:





       Акт проверки








